Sefior

Guatemala, 31 de mayo de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle miinforme de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 779-2019
aprobado mediante Acuerdo Ministerial 32-2,019 correspondiente al mes de mayo del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nimero 0085.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brinde asesoria técnica en la revision de diversos documentos administrativos
financieros correspondientes al mes de mayo 2019.

Brinde apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la
Direccion Administrativa Financiera.

Brinde apoyo al Director Administrativo Financiero en la resolucién de conflictos
generados en la gestion de la Direccién Administrativa Financiera.

Asesore en el andlisis de diversos requerimientos ingresados a la Direccidn
Administrativa Financiera para su respectiva atencion (Contraloria General de Cuentas,
Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio Publico, etc).

Apoye en tramite y liquidacion de cuota presupuestaria segin requerimiento del
Director Administrativo Financiero.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se elaboraron documentos de lineamientos administrativos para las diversas secciones
y/o departamentos que conforman la Direccién Administrativa Financiera, los cuales se
encuentran en poder de la Asistente de Direccidn.

Se dio acompafiamiento al Director Administrativo Financiero en diversas reuniones de
trabajo para tratar temas relacionados a Administracion Financiera.

Se asesord en el seguimiento de gestiones de la Direccién Administrativa Financiera
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